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 از گروه جذب و هدایت استعدادهای درخشان دانشگاه   «گواهی رتبه»نحوۀ درخواست 

دانش و  دریافت  دانشجویان  برای  اراک،  دانشگاه  گرامی  رتبهآموختگان  درخشان   گواهی  استعدادهای  هدایت  و  جذب  گروه  از 

درخواست خود را به مدیر گروه جذب و   دانشگاه اراک  سامانۀ آموزشی گلستانِباید از طریق  دانشگاه، طبق دستورعمل زیر می

 . ارسال کنندهدایت استعدادهای درخشان 

شده در دوران دانشجویی( وارد  خود )گذرواژۀ تعریف  گذرواژۀشمارۀ دانشجویی مقطع مورد نظر( و  )  نام کاربری با استفاده از  (  1

در صورت   شوید.  گلستان  گذرواژه،  رسدستسامانۀ  به  مقاطع  نداشتن  کارشناسی  برای  و  آموزشیِ با  کاردانی  ادارۀ خدمات 

 . تماس بگیرید دانشگاه ادارۀ تحصیلات تکمیلیبا  کارشناسی ارشد و دکتری و برای مقاطع  دانشگاه

بخش(  2 وارد  گلستان،  سامانۀ  خدمتپیش»  در  بخش «  خوان  در  و  تحصیلی»  شوید  مدارک  خواست  رد»  زینۀگ  «ارسال 

ایجاد درخواست، در بخش« رجدید پنجرۀ  بازشدن  از  انتخاب کنید؛ پس  و در  «  دریافت از سیستم»  گزینۀ«  نوع دریافت»  ا 

لیک کنید. بعد از ایجاد  ک«  ایجاد»  را انتخاب کنید. سپس، در پایین پنجره، بر گزینۀ«  گواهی رتبه»  زینۀگ«  نوع مدرک»  بخش

وارد دوباره  اصلی سامانه،  بر گزینۀ  «خوان خدمتپیش»  درخواست، در منوی  با کلیک  و  ارسال»  شوید  ) تأیید و  تیک سبزِ « 

به مدیر گروه جذب و هد(  سمت راست درخواست تأیید  برای بررسی و  را  ایجادشده  ارسال درخواست  استعدادهای درخشان  ایت 

 د. کنی

می(  3 تأیید  را  آن  نباشد،  مانعی  اگر  و،  بررسی  را  متقاضی  درخواست  بخشمدیر  در  شما  تأیید،  در صورت  کارِ »  کند.  «  گردش 

را مشاهده خواهید کرد. این پایان روند درخواست گواهی  «  مراجعۀ دانشجو جهت دریافت گواهی»  درخواست ایجادشده عبارت 

به دفتر مدیریت گروه جذب و هدایت  حضوری  شده باید  گرفتن نسخۀ چاپیِ مهرشده و ثبترتبه است و در این مرحله برای تحویل 

 .استعدادهای درخشان دانشگاه مراجعه کنید

برای  (  4 رتبه  گواهی  دریافت  اراک،  دانشگاه  رئیسۀ  هیئت  و  امنا  هیئت  مصوبۀ  رشته  10تا    1های  رتبهطبق  در  -هر  بار ورودی 

سامانۀ از طریق  ( لاینبرخط )آنصورت  بهریال  200000مبلغ متقاضی بابت هر گواهی باید    بار دوم است، اما ازرایگان   نخست

پرداخت کند. بنابراین، مدیر گروه جذب و هدایت استعدادهای درخشان، پس از دریافت درخواست گواهی رتبه، سوابق   گلستان

گرداندَ. در آن کند و، در صورت نیاز به پرداخت وجه، درخواست را به شما بازمیهای شما را در آرشیو سامانه بررسی میدرخواست 

تأیید دوبارۀ درخواستِ خود، آن را به  «خوان خدمتپیش»  صورت، شما با مراجعه به بخش  از  ، مبلغ مذکور را پرداخت و، بعد 

می ارسال  درخشان  استعدادهای  هدایت  و  جذب  گروه  عبارت .کنیدمدیر  مشاهدۀ  با  شما  مدیر،  نهایی  تأیید  از  مراجعۀ »  پس 

گواهی  دریافت  کار»  در بخش «دانشجو جهت  گواهی صادرشده  می «  گردش  دریافت  برای  مدیریت  حضوری  توانید  دفتر  به 

 .گروه جذب و هدایت استعدادهای درخشان دانشگاه مراجعه کنید
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