بسمه تعالي

جناب آقاي محمودي 

مدير محترم امور اداري و پشتيباني و دبير هيات اجرايي منابع انساني

با اهداي سلام 

احتراما اينجانب از كاركنان شاغل در حوزه ............................... با عنايت به اتمام مدت توقف در رتبه  .................    در مورخ........................  به پيوست پرونده ارتقاء شغلي جهت ارتقاء به رتبه ........    به حضورتان ارسال مي گردد خواهشمند است در اين خصوص دستورات لازم را مبذول فرماييد.

نام و نام خانوادگي

امضاء

تاريخ

