تصویر مدارک ذیل از مسئولین مرکز  دریافت و ضمیمه فرم بازدید شود:
· تصویر مجوز تاسیس از وزارت یا سازمان مربوط 
· کلیه مجوزهای صادره از سوی وزارت علوم ، دانشگاه جامع علمی – کاربردی و  یا سایر مراکز و موسسات
· تصویر چند مورد از قراردادهای همکاری مدرسان 
· تصویر مدارک ارزشیابی انجام شده مدرسان  مرکز
· در صورت صدور فیش پرداختی به اعضای هیات علمی تصویر حداقل 5 برگ از فیش های مذکور
· تصویر اطلاعیه ثبت نام همراه با جدول شهریه برای دانشجویان
· تصویر اطلاعیه برنامه نیمسال تحصیلی 
· هرگونه قرارداد و همکاری با سایر موسسات و مراکز در زمینه های آموزشی، ورزشی و....
· سند مالکیت یا اجاره نامه فضای فیزیکی مرکز
· احکام صادره و کارگزینی برای رئیس و سایر مسئولین مرکز
· تصویر آخرین لیست ارسالی جهت بیمه تامین اجتماعی کارکنان
· مدارک مثبته مربوط به موفقیت های مرکز از جنبه های آموزشی، ورزشی و....
