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دعوتنامه، شرایط و قرارداد 
[bookmark: _Hlk69310973][bookmark: _GoBack]مناقصۀ عمومی یک مرحلهای پارتیشنبندی، تهیه مصالح و اجرای دکوراسیون مرکز رشد  دانشگاه اراک
نوبت (2)
 
مناقصهگزار: دانشگاه اراک
تاریخ اعلان مناقصه در سامانه ستاد: 
شماره فراخوان مناقصه در سامانه ستاد: 

شرکت محترم لطفا این دفترچه را به دقت مطالعه کنید و پاکات را بر اساس آن تکمیل نمایید.
اسناد مناقصه جزء ضمایم قرارداد محسوب میشود و شرکت متعهد به آن است.
تمام اوراق باید بدون قید و شرط امضا شود. پیشنهادات مشروط، مردود است.
لطفا در مورد تذکرات این دفترچه پیرامون ضمانت نامه بانکی دقت ویژه کنید.
حتما تاریخ گواهینامه صلاحیت پیمانکاری و گواهینامه HSE در تاریخ بازگشایی پاکات اعتبار داشته باشد.









بخش اول:
دعوتنامه







شرکتهای واجد صلاحیت 
با سلام
به پیوست شرایط مناقصۀ عمومی یک مرحلهای پارتیشنبندی و تهیه مصالح و اجرای اجرای دکوراسیون مرکز رشد دانشگاه اراک جهت بررسی و اعلام قیمت ارسال میگردد. لطفا این دفترچه را به دقت مطالعه کنید و پاکات را بر اساس آن تکمیل نمایید. این دفترچه و اسناد مناقصه جزء ضمایم قرارداد محسوب میشود و شرکت متعهد به آن است.  
1- موضوع مناقصه: مناقصۀ عمومی یک مرحلهای پارتیشنبندی و اجرای دکوراسیون مرکز رشد دانشگاه اراک
2- کارفرما (دستگاه مناقصهگزار) : دانشگاه دولتی اراک.
3- آدرس مناقصهگزار: اراک، میدان بسیج، بلوار کربلا، دانشگاه اراک، طبقه همکف، دبیرخانه مرکزی، کدپستی: ۳۸۴۸۱۷۷۵۸۴، تلفن 32621510 – 32621516 – 32621414 (086)
4- محل اجرای کار: اراک. میدان بسیج، بلوار کربلا، دانشگاه اراک، مرکز نوآوری مبین
5- برآورد مناقصه: 000/500/751/14 ریال
6- شیوه پرداخت: نقد
7- مدت اجرای قرارداد : مدت پيمان برابر با 3 ماه شمسي از تاريخ صورت مجلس تحويل كارگاه (كه طبق ماده 28 شرايط عمومي پيمان تنظيم ميشود) خواهد بود.
8- پیش پرداخت مطابق آیین نامه تضامین دولتی.
9- جدول زمانی مناقصه: 
	
	تاریخ
	ساعت
	نحوه دریافت اسناد مناقصه یا تسلیم پاکات

	مهلت دریافت اسناد
	
	
	از طریق سامانه تدارکات الکترونیکی دولت

	مهلت ارسال پاکتهای پیشنهاد
	
	
	پاکت الف
	ارسال فیزیکی به دانشگاه اراک به آدرس: اراک. میدان بسیج. بلوار کربلا. دانشگاه اراک. ساختمان دکتر قریب. طبقه همکف. دبیرخانه مرکزی (پاکت الف باید ابتدا در دبیرخانه مرکزی دانشگاه ثبت و شماره شود). 

	
	
	
	پاکت ب - ج
	از طریق سامانه تدارکات الکترونیک دولت

	زمان بازگشایی پاکتها
	
	
	اراک. دانشگاه اراک. ساختمان دکتر قریب. طبقه اول. سالن جلسات دکتر قریب

	زمان اعتبار پیشنهاد
	کلیۀ پیشنهادات باید تا 90 روز بعد از زمان بازگشایی پاکتها اعتبار داشته باشد. 


10- صرفاً اسناد پاکت های پیشنهاد (ب) و (ج) دارای امضای الکترونیکی مورد پذیرش است. در جلسه بازگشایی پاکت ها، اسناد فیزیکی (کاغذی) و اسناد فاقد امضای الکترونیکی (دارای مهر گرم) به هیچ وجه مورد پذیرش نیست.
11- تضمين شرکت در مناقصه (شرکت در فرایند ارجاع کار): مبلغ تضمين شرکت در مناقصه 000/000/750 ریال می باشد که بايد به صورت ضمانت نامه بانکی معتبر و بدون قید و شرط به نفع دانشگاه دولتی اراک (شناسه ملی 14003361180) تهيه وضمن ارسال تصویر آن  از طریق سامانه تدارکات الکترونیکی دولت، اصل آن نیز بصورت فیزیکی در پاکت (الف) تسلیم شود. 
12- تذکر مهم: با توجه به اینکه ضمانتنامه بانکی شرکت در مناقصه برخی از بانکها عیناً مطابق با فرم مندرج در اسناد مناقصه نمیباشند لذا قابل قبول نبوده و در صورت ارائه، پیشنهاد مردود میباشد. لذا حتما از بانک صادر کننده ضمانت نامه درخواست کنید دقیقا مطابق فرمت کاربرگ شماره (1) آیین نامه تضمین معاملات دولتی اقدام به صدور ضمانت نامه کند. نمونه فرمت صحیح ضمانت نامه در اسناد مناقصه وجود دارد. ضمانتنامه شرکت در مناقصه : مطابق کاربرگ شماره (1) آیین نامه تضمین معاملات دولتی و به مدت 90 روز از تاريخ افتتاح پيشنهادها معتبر بوده و برای سه ماه ديگر نيز قابل تمديد باشد. 
13- شماره حساب و شناسههای مربوط به دانشگاه اراک عبارت است از: 
	کدپستی
	3848177584

	شناسۀ ملی
	14003361180

	کد اقتصادی
	411385365688


14- شرکت در مناقصه و ارائه پیشنهاد، ایجاد حق برای شرکت کننده و ایجاد تکلیف و یا سلب اختیار برای موسسه نمیکند و موسسه مجاز است در چارچوب ضوابط مقرر در آیین نامه مالی و معاملاتی و با عنایت به صرفه و صلاح موسسه هر یک از پیشنهادات را قبول یا رد کند (مفاد بند 5-13 ماده 5 پیوست شماره سوم آیین نامه مالی و معاملاتی). 
15- پس از اعلام برنده، برنده مناقصه بايستی نسبت به انعقاد قرارداد، حداکثر ظرف مدت 20 روز کاری بعد از ابلاغ نتیجه مناقصه اقدام نماید. دانشگاه میتواند این مدت را یکجانبه تمدید کند. در صورت عدم انعقاد قرارداد، ضمانت شرکت در مناقصه بدون هیچگونه تشریفات قضایی به نفع دانشگاه اراک (ذینفع ضمانت نامه) ضبط میشود و مناقصهگر حق هیچگونه اعتراضی ندارد و بدین وسیله و با شرکت در این مناقصه حق اعتراض در مراجع قضایی را از خود ساقط کرد. در صورتیکه برنده مناقصه در مهلت پیش بینی شده حاضر به انعقاد قرارداد نشود، در صورتیکه مناقصه برنده دوم داشته باشد، نفر دوم به عنوان برنده مناقصه اعلام میشود و چنانچه او نیز با توجه به موارد یاد شده حاضر به انعقاد قرارداد نشود، تضمین شرکت در مناقصه نفر دوم هم به نفع دانشگاه ضبط میشود. نفر دوم نیز حق هیچ اعتراضی در مراجع قضایی ندارد. متعاقباً مناقصه تجدید خواهد شد. 
16- تضمین اجرای تعهدات: به میزان 10% قیمت پیشنهادی در قالب ضمانت نامه بانکی است. 
17- مناقصه گزار اختيار دارد حجم قرارداد را تا ميزان 25 % موضوع قرارداد افزايش و يا کاهش دهد.
18- چنانچه شرکت پس از تهيه اسناد مناقصه، مايل به مشارکت در مناقصه نباشد، مراتب را کتباً و حداکثر یک هفته پس از تاريخ دریافت اسناد، به مناقصه گزار اعلام نمايد. بدین منظور درخواست خود را به ایمیل  d-legal@araku.ac.ir بفرستید. 
19- بازدید از محل جهت پیشنهاد قیمت الزامی است. شماره تماس آقای مهندس قمی جهت هماهنگی 09188616315
20- حضور نماینده شرکت کنندگان در جلسه بازگشایی پاکات صرفاً با معرفی نامه معتبر بلامانع است. کمیسیون معاملات از حضور افراد فاقد معرفی نامه یا افراد دارای معرفی نامۀ غیرمعتبر در جلسه معذور است. معرفی نامه باید با امضای اشخاص مجاز شرکت و با مهر شرکت و ذکر نام نماینده در معرفی نامه و حدود اختیارات نماینده باشد. 
21- تمام اسناد مناقصه از جمله اين دعوتنامه و نامههای ارسالی کارفرما در طول مدت برگزاری مناقصه به شرکت کنندگان در مناقصه و محتویات پاکت (الف)، (ب) و (ج) بايد به مهر و امضای مجاز و تعهد آور پيشنهاد دهنده برسد. اشخاص مجاز شرکت با توجه به اساسنامۀ شرکت و آخرین آگهی روزنامه رسمی شرکت مشخص میشود. بدین منظور نسخه ای از اساسنامه و روزنامه رسمی شرکت ضمیمه پاکت (ب) گردد. بدیهی است کمیسیون معاملات به اوراق مناقصه که توسط افراد فاقد سمت مجاز، امضا شود، رسیدگی نمیکند.
· در صورتیکه صاحب امضای مجاز مدیر عامل شرکت به همراه مهر شرکت باشد، حتما باید تمام اوراق مناقصه توسط مدیر عامل شرکت امضا شود و مهر اصلی شرکت نیز درج گردد. 
· در صورتیکه صاحب امضای شرکت مدیر عامل و رییس هیات مدیره شرکت باشد، حتما باید تمام اوراق مناقصه توسط مدیر عامل و رییس هیات مدیره امضا شود و مهر اصلی شرکت نیز درج گردد. 
22- کميسيون معاملات به پیشنهادات زير ترتيب اثر نخواهد داد : 
· پيشنهادات فاقد تضمين شرکت در مناقصه . 
· پیشنهاداتی که نوع، مقدار و فرمت تضمین شرکت در مناقصه آن معتبر نباشد.
· پیشنهاداتی که میزان تضمین شرکت در مناقصه کمتر از میزان مقرر در این دعوتنامه باشد.
· پيشنهادهايي که بعد از تاريخ ذکر شده تحويل گردد . 
· به پيشنهادهاي ناقص ، مبهم و مشروط ترتيب اثر داده نخواهد شد .  
· پیشنهاداتی که توسط اشخاص فاقد امضای مجاز امضا شدند.
23- برندگان اول و دوم مناقصه براساس "آیین نامۀ مالی و معاملاتی دانشگاه اراک" تعيين خواهد شد .
24- چنانچه در هر زمان عدم صحت اطلاعات ارائه شده از سوی مناقصهگر اثبات شود، مناقصه گزار از اختیارات قانونی خود استفاده خواهد نمود.
25- در صورتيکه مبلغ کار مورد مناقصه با در نظر گرفتن کارهايي که اخيراً برنده شده و يا قرارداد منعقد نمودهايد و هنوز به مراجع ذیربط اعلام نشده، از ظرفيت ارجاع کار و يا تعداد کار مجاز شما تجاوز مینمايد، مراتب را کتباً به دستگاه مناقصهگزار و مراجع مذکور اطلاع دهيد. 
26- كليه مواد و بندهاي آیین نامۀ مالی و معاملاتی دانشگاه اراک حاكم بر شرائط شركت در اين مناقصه ميباشد. ارزیابی مناقصه گران و تعیین برنده مناقصه بر اساس آیین نامه مالی و معاملاتی دانشگاه اراک صورت میگیرد. هنگام ارزیابی مالی، چنانچه بررسی قیمتها و تجزیه و کنترل مبانی آن لازم باشد، کمیسیون معاملات میتواند بررسی آن را به کمیتۀ فنی بازرگانی ارجاع نماید و کمیته فنی بازرگانی حداکثر ظرف 14 روز کاری نتیجه ارزیابی را به کمیسیون اعلام میکند.
27- در صورت هرگونه سوال، صرفاً در ساعات اداری (8 صبح تا 15)، با واحدهای مربوطه زیر تماس حاصل کنید: 

	واحد مربوطه
	تلفن
	ایمیل / سایت

	معاونت اداری مالی و پشتیبانی
	08632621414
	http://araku.ac.ir/web/sup

	کمیسیون معاملات (دفتر حقوقی)
	08632621510
08632621516
	d-legal@araku.ac.ir
http://araku.ac.ir/web/legal

	امور مالی
	08632621540
	http://araku.ac.ir/web/fin

	دفتر فنی و عمرانی
	08632621580
	http://araku.ac.ir/web/dfani


28- شرکت کنندگان لازم است اطلاعیههای مربوط به این مناقصه را در سایت اصلی دانشگاه اراک به نشانی www.araku.ac.ir پیگیری نمایند. 

29- عندالاقتضاء هزینۀ چاپ آگهی در نشریات (مکتوب یا الکترونیکی) بر عهده برندۀ مناقصه است. 

	نام شرکت 
	نام و نامخانوادگی مدیرعامل  محل امضاء
	نام و نامخانوادگی رییس هیأت مدیره  محل امضاء
	مهر اصلی شرکت
	تاریخ

	
	
	




	
	

	تلفن:
	تلفن همراه:
تلفن ثابت:
	تلفن همراه:
تلفن ثابت:
	
	








بخش دوم:
شرایط و دستورالعمل شرکت در مناقصه

مقدمه 
دانشگاه اراك، در نظر دارد " مناقصۀ عمومی یک مرحلهای پارتیشنبندی و تهیه مصالح و اجرای دکوراسیون مرکز رشد دانشگاه اراک " را مطابق با اسناد مناقصه و دستورالعمل اين پيوست، به شركت‌هاي واجد صلاحيت واگذار نمايد. پیشنهاد دهنده باید در رشته مناقصه صلاحیت داشته باشد. تشخیص صلاحیت پیشنهاد دهنده به عهده ‏موسسه میباشد.‏ مقتضی است پیشنهادات خود را با رعایت شرایط ذیل ارسال نمایند.
تعاريف 
واژگاني كه در اين بخش از اسناد مناقصه به كار برده شده، به شرح زير تعريف می‌شوند: 
مناقصه: فرآيندي رقابتي براي تامين كيفيت مورد نظر (طبق اسناد مناقصه) است، كه در آن، تعهدات موضوع معامله به مناقصه‌گري كه ضمن دارا بودن توانمندي فني و مالي لازم، كمترين قيمت متناسب را پيشنهاد كرده باشد، واگذار می‌شود. 
مناقصه‌گزار: شخصيتي حقوقي است كه مناقصه را برگزار می‌نمايد. در این مناقصه منظور از مناقصه گزار، دانشگاه اراک است.
مناقصه‌گر: شخصيتي حقوقي است كه از سوي مناقصه‌گزار جهت شركت در مناقصه، از وي دعوت به عمل آمده و اسناد مناقصه را دريافت و در مناقصه شركت می‌كند. 
ارزيابي كيفي مناقصه‌گران: عبارت است از ارزيابي توان انجام تعهدات مناقصه‌گران كه از سوي مناقصه‌گزار يا به تشخيص وي توسط نمايندۀ او انجام می‌شود.
برنامۀ زماني مناقصه: برنامۀ زماني تعيين‌شده در دعوتنامه است كه در آن زمان و مهلت برگزاري مراحل مختلف مناقصه، مدت اعتبار پيشنهادها و زمان انعقاد قرارداد مشخص می‌شود. 

شرايط مناقصه 
علاوه بر شرايطي كه در دعوتنامه اين مناقصه اعلام شده، شرايط مشروحه زير نيز در اين مناقصه مورد عمل قرار خواهد گرفت: 
1- مناقصه‌گران می‌بايست با دقت و حسننیت، رعايت كامل دستورالعمل و شرايط مناقصه را بنمايند و هيچگونه تصرف و تغييري نبايد در اسناد و مدارك صورت گيرد در غير اين صورت پيشنهادات واصله مورد قبول قرار نخواهد گرفت. دانشگاه حق دارد بدون نياز به هر نوع توضيح و استدلالي، چنين پيشنهاداتی را مردود بداند. مدارك و اطلاعات ارائه‌شده می‌بايست مطابق شرايط و دستورالعمل حاضر تهيه، تكميل و ارسال گردد و ضمائم در قسمت‌هاي تعيين‌شده پيوست شده و مدارک در یک زونکن به طور طبقه بندی و منظم ارسال شود.
2- كليه مدارك و اطلاعات مورد درخواست جهت ارزيابي، می‌بايست با ارائه مستنداتي كه نشانگر اعتبار آن مدارك و اطلاعات می‌باشد و در دستورالعمل ذكر گرديده، همراه باشد. در غير اينصورت به مدارك و اطلاعات فاقد مستندات، ترتيب اثر داده نخواهد شد.
3- مدارك ارسالي در پاکت (ب) (ج) به هيچ عنوان مسترد نخواهد شد، بنابراين از ارسال اصل مدارك خودداري فرماييد و در مواردي كه نياز به اصل گواهينامه‌هاي مربوطه می‌باشد، نسخه كپي برابر با اصل (تائيد شدۀ توسط مراجع رسمي ذيصلاح) ارائه گردد. 
4- عبارت "خوانده شده و مورد قبول است" بر روي تمامي صفحات اسناد مناقصه، فقط در گوشه چپ پايين صفحه درج گردد و به مهر و امضاي مجاز شركت مناقصه‌گر برسد. چنانچه بعضي از اوراق غيرتعهدآور، سهواً مهر و امضا نشده باشند، با تشخيص كميسيون معاملات، مناقصه‌گر می‌تواند آنها را مهر و امضا نمايد. در غير اين صورت، آن پيشنهاد، ناقص و مردود خواهد بود. 
تمام اسناد مناقصه از جمله اين دعوتنامه و نامههای ارسالی کارفرما در طول مدت برگزاری مناقصه به شرکت کنندگان در مناقصه و محتویات پاکت (الف)، (ب) و (ج) بايد به مهر و امضای مجاز و تعهد آور پيشنهاد دهنده برسد. اشخاص مجاز شرکت با توجه به اساسنامۀ شرکت و آگهی روزنامه رسمی شرکت مشخص میشود. بدین منظور نسخه ای از اساسنامه و روزنامه رسمی شرکت ضمیمه پاکت (ب) گردد. بدیهی است کمیسیون معاملات به اوراق مناقصه که توسط افراد فاقد سمت مجاز، امضا کردند، رسیدگی نمیکند و مطابق قوانین رفتار خواهد کرد.  
5- كليه اسناد و مدارك اين مناقصه محرمانه بوده و جزء دارايي كارفرما می‌باشد و نبايد بدون كسب اجازه قبلي كارفرما به اشخاص ثالث داده شود. 
6- نشاني قانوني مناقصه‌گر همان است كه در آگهي ثبت شركت و يا آخرين تغييرات شركت كه در روزنامه رسمي درج شده و مناقصه‌گر در ذيل معرفي‌نامه كتبي خود جهت دريافت اسناد مناقصه، اعلام داشته است. هر مكاتبه‌ای كه به نشاني مذكور ارسال شود، ابلاغ‌شده تلقي خواهد گرديد، مگر آنكه هرگونه تغييري در نشاني مذكور، قبلاً و كتباً به كارفرما (دانشگاه اراک) اطلاع داده شده باشد. 
7- مناقصه‌گران بايستي قبل از تسليم پيشنهاد قيمت، اسناد و مدارك مناقصه را دقيقاً مطالعه، بررسي و از مفهوم جزءبهجزء آنها مطلع گرديده و در خصوص ابهامات سوالات خود را به صورت كتبي به كارفرما ارائه نمايند. 
8- پرداخت‌ها به ريال انجام خواهد گرفت. 
9- مناقصه‌گر بايد تمامي پيشنهادات خود را به ترتيب ذيل تنظيم و تكميل نموده و در موعد مقرر به دستگاه مناقصه‌گزار تسليم نمايد. 
10- بر روي پاكت‌هاي فوق‌الذكر بايد موضوع مناقصه، نام و نشاني مناقصه‌گر و تاريخ تسليم نوشته شود و در مهلت مقرر با اخذ رسيد حاوي ساعت و تاريخ تحويل، به دستگاه مناقصه‌گزار تسليم گردد. این امر در دبیرخانه دانشگاه اراک واقع در سازمان مرکزی دانشگاه انجام میشود.
11- در صورت ارائه بيش از يك پيشنهاد توسط مناقصه‌گر، مناقصه‌گر از ليست شركت‌كنندگان حذف خواهد شد. لذا هرگونه تسليم، تحويل، اصلاح، جايگزيني و يا پس گرفتن پيشنهاد بايد به صورت قابل گواهي و در مهلت مقرر مندرج در اسناد پيش رو و در دانشگاه اراک انجام شود.
12- پيشنهادات ارسالي از سوي مناقصه‌گر بايد از هر حيث كامل و بدون قيد شرط بوده و هيچ نوع ابهام، خدشه، عيب، نقص و قلم‌خوردگي نداشته باشد. درصورت عدم رعايت موارد مزبور در اسناد و مدارك مناقصه، يا ارائه پيشنهاد مشروط، مبهم و برخلاف شرايط و دستورالعمل مناقصه، آن پيشنهاد مردود است.
13- هيچ‌گونه استنادي از طرف پيشنهاددهندگان به توضيحات شفاهي و هيچ نوع ادعاي بعدي به دليل اينكه مناقصه‌گران به شرايط و احوال كلي واقف نبوده است و هيچ‌گونه عذر به عدم فهم مطالب اسناد مناقصه و يا استناد به نارسابودن مطالب مندرج در آنها از سوي پيشنهاددهنده مسموع نخواهد بود. عدم آگاهي و همچنين عدم اطلاعات مكفي از مندرجات هر يك از اسناد و مدارك مناقصه، هرگونه ادعاي بعدي از سوي مناقصهگر را با توجه به مراتب فوق‌الذكر سلب و ساقط خواهد نمود بديهي است عواقب و خسارات ناشي از عدم رعايت نكات فوق متوجه مناقصه‌گران خواهد بود.
14- پاكات پيشنهادات واصله، در كميسيون معاملات دانشگاه اراک گشوده و قرائت خواهد شد. به پيشنهادات ناقص، مبهم، مشروط و فاقد ضمانتنامه شركت در مناقصه یا ضمانت نامه غیرمنطبق با آیین نامه تضمین معاملات دولتی و پيشنهاداتي كه با شرايط اين مناقصه مغايرت داشته باشد و يا بعد از مدت مقرر تسليم گردد، ترتيب اثر داده نخواهد شد. همچنين دانشگاه اراک به هيچ وجه مقيد به قبول پيشنهاد خاصي نبوده و نيز تعهدي مبني بر امضاي قرارداد با پيشنهاد حداقل قيمت را ندارد. در صورت بروز هرگونه تخلف از سوي مناقصه‌گر، مناقصه‌گر متخلف براي مدتي كه ممكن است دائمي باشد از ليست شركت‌هاي مورد تائيد كارفرما، حذف میگردد. هيچ يك از پيشنهادات، قبول شده تلقي نخواهد شد، مگر آنكه اعلام كتبي درباره چنين قبولي به وسيله كارفرما براي پيشنهاددهنده فرستاده شده باشد.
15- كارفرما اين حق را براي خود محفوظ می‌دارد كه هر يك از پيشنهادات را بدون ذكر دليل، رد يا قبول نمايد و تصميم متخذه در اين باره قطعي خواهد بود و شرکت با امضای این اسناد حق اعتراض را از خود سلب کرد. 
16- مناقصه‌گر متعهد می‌گردد در صورتي كه به عنوان برنده مناقصه انتخاب و قرارداد با وي منعقد گردد کالا، خدمات و كارهاي موضوع اين مناقصه و قرارداد حاصل از آن را به ترتيبي كه در سند قرارداد و ساير اسناد و مدارك پيش‌بيني شده است در مدت تعيين شده بدون هيچگونه عيب و نقص انجام و تحويل دهد.
17- پس از اعلام برندۀ مناقصه، در صورتي كه برنده مناقصه در مدتي كه كارفرما جهت امضاي قرارداد تعيين خواهد كرد اقدام لازم را مبذول ننمايد، در اين صورت كارفرما می‌تواند وجه تضمين شركت در مناقصه وي را بدون هيچگونه تشريفات قضايي به نفع خود ضبط نمايد. در چنين شرايطي نفر دوم مناقصه به عنوان برنده اعلام و در صورتي كه نفر دوم نيز به شرح مذكور حاضر به انعقاد قرارداد نشود تضمين شركت در مناقصه او نيز ضبط خواهد شد. علاوه بر ضبط تضمين‌هاي شركت در مناقصه كارفرما می‌تواند اسامي اين پيشنهاددهندگان را بطور دائم از فهرست شركت‌هاي صلاحيتدار از طريق مراجع ذيصلاح حذف نمايد. تشخيص كارفرما در اين مورد قطعي خواهد بود.
18- پس از تعيين نفرات اول و دوم مناقصه، سپرده يا تضمين شركت در مناقصه برندگان اول و دوم در مناقصه تا انعقاد قرارداد نگهداري شده و تضمين ساير مناقصه‌گران آزاد خواهد شد. 
19- حق رزرو: مناقصه‌گزار حق تغيير، اصلاح يا تجديدنظر در اسناد مناقصه را قبل از انقضاي مهلت تسليم پيشنهادات براي خود محفوظ می‌دارد و اگر چنين موردي پيش آيد، مراتب را بصورت مكتوب به تمامي مناقصه‌گران ابلاغ می‌نمايد و درصورتي كه پيشنهادي قبل از انقضاي مهلت تسليم پيشنهادات، تسليم شده باشد، مناقصه‌گر حق دارد تقاضاي استرداد آن را بنمايد. 
20- از آنجائي كه تجديدنظر يا اصلاح در اسناد مناقصه، ممكن است مستلزم تغيير مقادير كار يا قيمت‌ها باشد، در اين صورت دستگاه مناقصه‌گزار می‌تواند آخرين مهلت دريافت پيشنهادها را با اعلام كتبي به مناقصه‌گران به تعويق اندازد، به نحوي كه آنان فرصت كافي براي اصلاح و تجديدنظر در پيشنهاد خود را داشته باشند. 
21- هرگاه هريك از مناقصه‌گران، نسبت به مفاد اسناد مناقصه سؤال يا ابهامي داشته باشند، بايد مراتب را كتباً به دستگاه مناقصه‌گزار اطلاع داده و تقاضاي توضيح كتبي نمايد. 
22- اسناد ارزيابي كيفي تكميل شده از سوي مناقصه‌گر می‌بايست به مدت نود (90) روز از زمان بازگشایی پاکات معتبر باشد.
23- هرگاه در مناقصه وقوف حاصل شود كه مناقصه‌گران به زيان كارفرما تباني كرده‌اند پيشنهادات واصله از اين مناقصه‌گران مردود و اسامي پيشنهاددهندگان متخلف بطور قطعي/دائم از فهرست شركت‌هاي صلاحيتدار از طريق مراجع ذيصلاح حذف می‌شود. پیگیریهای قضایی از طریق مراجع ذیصلاح نیز برای کارفرما محفوظ خواهد بود.
24- نشاني پيشنهاددهنده همان است كه در نامه پيشنهاد قيمت ذكر شده است و هر مكاتبه‌ای كه به نشاني مذكور ارسال شود، ابلاغ‌شده تلقي می‌گردد مگر آنكه هرگونه تغيير در نشاني به صورت كتبي قبلاً اعلام شده باشد. 

تجديد و لغو مناقصه
الف) مناقصه در شرايط زير تجديد می‌گردد: 
1- كمتر بودن تعداد مناقصه‌گران از حد نصاب سه (3) شركت‌كننده (در نوبت اول). 
2- امتناع برندگان اول و دوم مناقصه از انعقاد قرارداد.
3- پایان مدت اعتبار پیشنهادها.
4- بالابودن قیمت پیشنهادی بنا به تشخیص کمیسیون معاملات به نحوی که توجیه اقتصادی آن منتفی شود.
5- تشخیص کمیسیون معاملات مبنی بر عدم اطلاع رسانی کافی و شفافسازی مناقصهگران. 
ب) مناقصه در شرايط زير لغو می‌شود: 
1- نياز به خدمات موضوع مناقصه مرتفع گردد.
2- تغييرات زيادي در اسناد مناقصه لازم باشد و موجب تغيير در ماهيت مناقصه گردد. 
3- نامتعارف بودن پیشنهادات به تشخیص کمیته فنی بازرگانی و تصویب کمیسیون معاملات. 
4- تشخيص كميسيون مناقصه مبني بر تباني بين مناقصه‌گران 
مناقصه‌گزار، تجديد و يا لغو مناقصه را به آگاهي همه مناقصه‌گران می‌رساند. اطلاع رسانی از طریق سایت دانشگاه اراک نیز مجاز است.
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محتویات پاكت "الف"
اسناد و مداركي كه بايد در پاكت" الف" قرار داده شود، عبارت است از ضمانتنامه شركت در مناقصه.
· نکته بسیار مهم : درصورت تهيه ضمانتنامه‌هاي بانكي، بايد عیناً طبق فرم مربوطه‌ای تنظيم شود كه در کاربرگ شماره یک آیین نامه تضمین معاملات دولتی (مصوب 1394 هیات وزیران) پیوست است. در صورت عدم مغایرت ضمانت نامه با کاربرگ شماره یک آیین نامه تضمین معاملات دولتی، ضمانت نامه مردود و سایر پاکات مفتوح نخواهد شد. لذا خواهشمند است به این موضوع توجه نمایید. در صورت هر گونه سوال در این رابطه با شماره 32621516 یا 32621510 (086) (اداره حقوقی دانشگاه اراک) تماس حاصل کنید.
· درج اطلاعات ذيل در ضمانت‌نامه مذكور الزامي است: 
· نام مناقصه 
· مناقصه‌گزار: دانشگاه اراک به شناسه ملی 14003361180 [آدرس: اراک، میدان بسیج، بلوار کربلا، دانشگاه اراک کدپستی: ۳۸۴۸۱۷۷۵۸۴] 
· مناقصه‌گر: [نام كامل شركت مناقصه‌گر به همراه شماره، تاريخ و محل ثبت شركت و نيز آدرس كامل دفتر مركزي]
·  مبلغ ضمانتنامه. 
· تاريخ صدور.
· مدت اعتبار: 3 ماه و قابل تمديد به درخواست مناقصه‌گزار براي 3 ماه ديگر. 
· درج عبارت "قابل پرداخت غيرمشروط توسط بانك در طول مدت اعتبار و تنها به درخواست مناقصه‌گزار" يا معادل معنايي آن الزامي است.
· عدم ارائه ضمانت‌نامه شركت در مناقصه تحت عنوان پاكت "الف" به منزله انصراف مناقصه‌گر خواهد بود. لذا بدون ارائه اين پاكت، مناقصه‌گر از مناقصه حذف خواهد شد. 
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پاکت ب 
مستندات ارزیابی کیفی 

محتویات پاكت "ب"
به منظور ارزيابي كيفي مناقصه‌گران توسط کمیته فنی بازرگانی، تكميل "پرسشنامه ارزيابي كيفي مناقصه‌گران" همراه با ارائه اسناد و مدارک معتبر مربوطه به پرسشنامه الزامي می‌باشد. اين اسناد و مدارك بايد در پاكت "ب" قرارداده شوند و عدم ارائه اين اسناد تحت عنوان پاكت "ب"، به منزله انصراف مناقصه‌گر خواهد بود و مناقصه‌گر از مناقصه حذف خواهد شد. 
قابل توجه است در اسناد و مدارک پاکت «ب» بارگذاري شده در سامانه تدارکات الکترونيکي دولت/مناقصه (ستاد)، نبايد هيچ‌گونه اثري از پيشنهاد قيمت پيمانکار رويت شود.
علاوه بر اسناد ارزيابي كيفي، مناقصه‌گران می‌بايست مدارك ذيل را پس از امضاء و مهر به عنوان اسناد تكميلي در پاكت "ب" ارائه و ارسال نمايند. عدم ارائه اين اسناد تحت عنوان پاكت "ب"، به منزله انصراف مناقصه‌گر خواهد بود و مناقصه‌گر از مناقصه حذف خواهد شد.

1- مشخصات مناقصه گر شامل نام، آدرس، تلفن، فاکس، کدپستی ( شخصیت حقوقی و قید مشخصات و شماره ثبت شرکت الزامی است) .
2- نام و عنوان شغلی اعضاء هیئت مدیره، مدیران اجرائی وکسانیکه حق امضاء دارند و تصویرکارت ملی آنها.
3- رونوشت کد اقتصادی.
4- گواهی امضاء صاحبان امضاءتائید شده توسط دفتر اسناد رسمی به همراه تصویر کارت ملی آنها.
5- تصویر اساسنامه شرکت که بایستی به مهر اداره ثبت شرکت ها ممهور شده باشد. 
6- گواهی صلاحیت و یا رتبه شرکت در زمان بازگشایی پاکتها (بسیار مهم).
7- گواهینامه صلاحیت از اداره کار و امور اجتماعی و یا سایر مراجع ذیربط مورد تایید کارفرما (بسیار مهم).
8- تعهدنامه ایمنی و حفاظت کار HSE. (بسیار مهم)
9- تصویر گواهینامه ثبتنام مودیان مالیاتی.
10- تصویر روزنامه رسمی کشور حاوی آخرین تغییرات شرکت.
11- ارائه 3 مورد قرار داد انجام کار مشابه طی پنج سال گذشته. 
12- ارائه 2 مورد رضایت عملکرد از کارفرما طی پنج سال گذشته.
13- دعوتنامه و شرایط شرکت در مناقصه. 
14- برگ تعهد نامه در مورد عدم شمول قانون منع مداخله کارمندان دولت در معاملات دولتی.
15- گردش مالی شرکت (بر اساس پرینت حساب جاری از ابتدای سال 98 تاکنون ممهور به بانک)





اطلاعات شرکت

	نام شرکت بیمه:
	

	نام مدیر/مدیران صاحب امضای مجاز شرکت:
	

	شماره ثبت شرکت:
	

	شناسه ملی:
	

	کد اقتصادی:
	

	تاریخ ثبت شرکت:
	

	شکل (نوع) ثبت شرکت:
	

	نشانی ثبت شرکت:
	

	کدپستی:
	

	کد ملی مدیرعامل:
	

	تلفن ثابت:
	

	تلفن همراه:
	

	پست الکترونیک:
	





جدول شماره 1 : گواهی نامه صلاحیت مرتبط با موضوع مناقصه از مراجع ذیصلاح ( سازمان مدیریت و برنامه ریزی و...)

	ردیف
	عنوان رشته
	پایه
	مرجع صدور
	تاریخ صدور

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	






	ردیف
	شرح
	مرجع صدور
	تاریخ اعتبار

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	



جدول شماره 2 : گواهی نامه سیستم های مدیریتی

             





امضاء و مهر مناقصه گر : 






تعهد نامه پيشنهاد دهنده در مورد عدم شمول قانون منع مداخله کار کارمندان در معاملات دولتی مورخ 22/10/1337

اين پيشنهاد دهنده با امضای ذيل ورقه، بدينوسيله تأييد می نمايد که مشمول ممنوعيت مذکور در قانون منع مداخله کارمندان دولت در معاملات دولتی و مصوب دی ماه 1337 نمی باشد و چنانچه خلاف اين موضوع به اثبات برسد، کارفرما يا مناقصه گزار حق دارد که پيشنهاد ارائه شده برای مناقصه فوق را مردود و تضمين شرکت در مناقصه را ضبط می نمايد . همچنين قبول و تأييد می گردد هرگاه اين پيشنهاد دهنده برنده مناقصه فوق تشخيص داده شود و به عنوان پيمانکار پيمان مربوط را امضاء نمايد و خلاف اظهارات فوق در خلال مدت پيمان ( تا تحويل موقت ) به اثبات برسد ، يا چنانچه افرادی را که مشمول ممنوعيت مذکور در قانون فوق هستند در اين پيمان سهيم و ذينفع نمايد و يا قسمتی از کار را به آنها محول کند . کارفرما حق خواهد داشت که قرارداد را فسخ وضمانت نامه انجام تعهدات پيمانکار را ضبط و خسارت وارده دراثر فسخ پيمان و تأخير اجرای کار را از اموال او اخذ نمايد . تعيين ميزان خسارت وارده به تشخيص کارفرما می باشد . اين پيشنهاد دهنده متعهد می شود چنانچه در حين اجرای پيمان به دليل تغييرات و يا انتصابات در دستگاه دولت مشمول قانون مزبور گردد و مراتب را بلافاصله به اطلاع کارفرما نرساند نه تنها کارفرما حق دارد پيمان را فسخ نموده و ضمانت نامه های مربوط را ضبط نمايد , بلکه خسارت ناشی از فسخ پيمان و يا تأخير در اجرای کار را نيز بنا به تشخيص خود از اموال پيشنهاد دهنده وصول خواهد نمود . مضافاً اين پيشنهاد دهنده اعلام می دارد که بر مجازاتهای مترتب بر متخلفين از قانون فوق آگاهی کامل دارد و درصورت تخلف مستحق مجازاتهای مربوطه می باشد .

نام و نام خانوادگی و امضای مجاز تعهدآور و مهر پيشنهاد دهنده                                                                 
                  تاريخ                                       







فرم گواهی امضاء
دفترخانه اسناد رسمی ..................
احتراما خواهشمند است صحت امضای اینجانب ............ فرزند ............. به شماره شناسنامه ............ صادره از .......... متولد ................ به شماره ملی ...................... کد پستی .................... آدرس .......................... تلفن ......................... را جهت ارائه به دانشگاه اراک گواهی فرمایید. 

	
مهر شرکت


	
امضای مقام مجاز









تعهد نامه رعایت قانون مبارزه با پولشویی و مقررات مربوطه
شرکت.............. به شماره ثبت ................... مورخ ......................... در اداره ثبت شرکتها و موسسات غیرتجاری شهر ........................ دارای شناسه اشخاص حقوقی ..................... مقیم در ..................... شماره مشتری ............................... با نمایندگی ................................ فرزند ......................... متولد ...................... دارای شماره شناسنامه ............................ صادره از ................................ کد ملی .................................. کد پستی ............................. به عنوان .............................. به نشانی ................................... شماره تماس ثابت ........................ شماره تماس همراه ...............................
با توجه به قانون مبارزه با پولشویی مصوب 02/11/1386 مجلس شورای اسلامی و آئین نامه و دستورالعملهای اجرایی آن، بدین وسیله متعهد و ملتزم میشوم / میشود، ضمن رعایت مواد قانون یاد شده و مقررات مربوطه از هر گونه اقدامی که منجر به پولشویی گردد خودداری نموده و همچنین به اشخاص ثالث اجازه استفاده از حسابها و خدمات بانکی و ابزارهای بانکداری الکترونیکی خود را ندهم / ندهد و همچنین اعلام می نمایم / مینماید، اطلاعات ارائه شده براساس آخرین تغییرات می باشد و به علاوه متعهد و ملتزم می شوم / می شود، هرگونه تغییر در کد و نشانی پستی/ثبتی و سایر تغییرات را در کوتاه ترین زمان ممکن به مراجع قانونی ذیربط (ثبت احوال و یا اسناد و املاک) اطلاع داده و مستندات تغییرات را به دانشگاه اراک ارائه نمایم / نماید. 
نام و نام خانوادگی صاحب امضای مجاز شرکت: 
تاریخ: 
امضاء:
مهر رسمی شرکت: 









تعهدنامه اجرا و پذيرش مسئوليتهاي ناشي از مقررات و اسناد و مدارک عمومي مناقصه و پيمان
الف) بدينوسيله تأييد مينمايد که مهر و امضاء مجاز اين پيشنهاددهنده در آخر اين اوراق نشاندهنده اطلاع کامل اين پيشنهاددهنده از متن قوانين، مصوبات، آييننامهها، دستورالعملها، بخشنامهها و به طور کلي اسناد و مدارک نامبرده شده در بند ج ذيل ميباشد.
ب) همچنين بدينوسيله تأييد مينمايد که اسناد و مدارک موضوع بند ج ذيل نيز جزو اسناد و مدارک اين مناقصه و پيمان است و متن و مفاد و ترتيبات مقرر شده در آنها در ارتباط با اين مناقصه و پيمان مورد قبول اين پيشنهاددهنده بوده و تمامي مسئوليتهاي لازم ونيز اجراي کامل آن نيز بدينوسيله توسط اين پيشنهاددهنده تقبل و تعهد ميشود.
ج) فهرست مقررات و اسناد و مدارک عمومي مناقصه و پيمان
1) آييننامه تعيين برنده مناقصه مصوب خردادماه 1352 و اصلاحات بعدي آن
2) آيين نامه تضمين براي معاملات دولتي مصوبه شماره 123402/ ت 50659 ه – 22/9/1394 هيئت وزيران
3) آييننامه و مقررات حفاظتي کارگاههاي ساختماني
4) ماده 127 قانون مجازات عمومي در مورد حفظ آثار مذهبي يا ملي يا تاريخي
6) آييننامه  اجرايي تبصره 66 قانون بودجه سال 1366 کل کشور در مورد نحوه بهرهبرداري از معادن شن و ماسه
7) نمونه پيمان و شرايط عمومي پيمان
8) دستورالعمل نحوه واگذاري کار تأسيساتي همراه کار ساختماني (بخشنامه شماره 4366-50/15895-1 مورخ 21/10/1368)
9) دستورالعمل محاسبه آهن مصرفي موردنياز طرحهاي عمراني (بخشنامه شماره 6770/16106-1 مورخ 13/12/1360)
10) دستورالعمل مقدار سيمان مصرفي موردنياز طرحهاي عمراني (بخشنامه شماره 4950/54/10639-1 مورخ 24/8/1360 سازمان مديريت و برنامهريزي)
11) دستورالعمل تعديل آحاد بهاء پيمانهاي پيمانکاري (بخشنامه شماره 173073/101 مورخ 15/9/1382 سازمان مديريت و برنامهريزي)
12) بخشنامههاي شماره 5550/54/16300-1 مورخ 22/12/1363 و شماره 2800/54/6772-1 مورخ 28/6/64 سازمان مديريت و برنامهريزي و ضمائم آن راجع به حق بيمه کارکنان شاغل در طرحهاي عمراني (موضوع مصوبات جلسات 129 و 143 شورايعالي تأمين اجتماعي اين بخشنامه صرفاً در مورد کارهائيکه با قيمتهاي پايه و از محل اعتبارات عمراني انجام ميشود، نافذ است.
13) مشخصات فني عمومي کارهاي راهسازي *نشريه شماره 101* سازمان مديريت و برنامهريزي
14) بخشنامه شماره 5200/54/121919-1 مورخ 17/11/1364 سازمان مديريت و برنامهريزي در مورد نحوه پرداخت ارزش قبل از استخراج مصالح معدني مصرفي در طر حهاي عمراني
15) بخشنامه شماره 420/54/1265-1 مورخ 5/2/1363 سازمان مديريت و برنامهريزي هزينه حمل مصالح سنگي مربوط به فهرست بهاي ابنيه.
16) بخشنامه شماره 1605/54-5 مورخ 24/4/1359 سازمان مديريت و برنامهريزي و فرم قرارداد کارفرمايان و کارگران جهت کار معين در کارگاههاي ساختماني، تأسيساتي، راهسازي.
17) بخشنامههاي شماره 5090/54/11082-1 مورخ 2/9/1362 و شماره 1300/54/5188-1 مورخ 8/4/62 سازمان مديريت و برنامهريزي در مورد نحوه محاسبه ميزان تأخيرات مجاز حاصل از تأخير در پرداخت صورتوضعيتها.
18) بخشنامه شماره 126842مورخ 2/3/1370 سازمان مديريت و برنامهريزي راجع به موارد تعيين محدوديت 10 درصد براي کارهاي با قيمت جديد موضوع بند (د) ماده 29 شرايط عمومي پيمان
19) بخشنامه شماره 1110/54/3335-1 مورخ 27/3/1359 سازمان مديريت و برنامهريزي راجع به منظور نمودن کليه ضرايب پيمان در مصالح پيمانکار.
20) بخشنامه شماره 600/54-5/1740-1 مورخ 23/2/1359 در مورد نحوه تحويل موقت تدريجي کار.
21) بخشنامه شماره 4507/دف/17576 مورخ 28/12/55 سازمان مديريت و برنامهريزي در مورد بيمه کارها موضوع بند ج ماده 21 شرايط عمومي پيمان.
22) بخشنامه شماره 597991/98 مورخ 18/10/98 (دستورالعمل ارزیابی کیفیت و مشخصات فنی عملیات اجرا شده- ضابطه 773)
 
23) ساير مقررات جاري که به هر نحو در ارتباط با اين مناقصه و پيمان و اجراي آن ميباشد.
                         نام پيشنهاددهنده		تاريخ:..........................................
 نام و نام خانوادگي و امضاي مجاز تعهدآور و مهر پيشنهاددهنده







تعهدنامه
شرکت ........................................... ثبت شده به شماره ................................... تعهد مينمايد در صورتي که با وجود عدم تطابق شرکتهاي پيمانکاري، تأسيساتي و تجهيزاتي با آييننامه مصوب 04/12/81 هيأت وزيران براي مناقصه اجراي ......................................................................................... برحسب دعوت شرکت نموده و برنده تشخيص داده شود، قبل از عقد قرارداد و حداکثر تا پايان مهلت مقرر براي عقد قرارداد، مفاد اساسنامه و تعداد و وضع شرکاء خود را با مفاد آييننامه مذکور تطبيق دهد.
همچنين تعهد مينمايد چنانچه اين شرکت به عنوان برنده دوم مناقصه تعيين گرديد و عقد قرارداد با برنده اول مناقصه ممکن نشده و دستگاه اجرايي به اين شرکت که به عنوان برنده دوم است مراجعه نمود، قبل از عقد قرارداد خود را طوري آماده نمايد که حداکثر تا پايان مهلت قانوني مقرر براي عقد قرارداد مفاد اساسنامه و تعداد و شرکاء خود را با مفاد آييننامه مورد بحث مطابقت دهد. 
دستگاه اجرايي مناقصهگزار اختيار دارد در صورت عدم انجام هر يک از تعهدات مذکور طي مهلتهاي مقرر، قرارداد کار مورد مناقصه را با شرکت منعقد ننموده و تضمين شرکت در مناقصه شرکت را نيز به نفع دولت ضبط نمايد. بديهي است از اين بابت شرکت حق هيچ نوع اعتراضي را نخواهد داشت.














پاکت ج

محتویات پاكت "ج"
برگ پيشنهاد قيمت
امضاء کننده زير پس از بررسي و آگاهي کامل و پذيرش تعهد اجرا و مسئوليت در مورد مطالب و مندرجات شرايط مناقصه و به طور کلي تمامي مدارک و اسناد " مناقصۀ عمومی یک مرحلهای پارتیشنبندی و تهیه مصالح و اجرای اجرای دکوراسیون مرکز رشد دانشگاه اراک "  و نيز پس از بازديد کامل از محل کار با اطلاع کامل از جميع شرايط و عوامل موجود از لحاظ انجام کارهاي مورد پيشنهادي در اسناد مناقصه پيشنهاد مي‌نمايم که:
1- عمليات موضوع مناقصه فوق را بر اساس شرايط و مشخصات مندرج در اسناد و مدارک مناقصه و پيمان (به عدد) ................................................................................. ريال (به حروف) ......................................................................................................................................................................................................................................... ريال انجام دهم.
2- چنانچه اين پيشنهاد مورد قبول قرار گيرد و به عنوان برنده مناقصه انتخاب شوم، تعهد مي‌نمايم که اسناد و مدارک قرارداد را بر اساس شرايط مندرج در اسناد و مدارک مناقصه امضاء نموده و همراه تضمين انجام تعهدات حداکثر ظرف مدت 14 روز پس از تاريخ ابلاغ به عنوان برنده مناقصه تسليم نمايم.
3- تاييد مي‌نمايم که کليه ضمائم اسناد و مدارک مناقصه جزء لاينفک اين پيشنهاد محسوب مي‌شود.
4- اطلاع کامل دارم که دستگاه مناقصه‌گزار در چارچوب قانون برگزاري مناقصات و آیین نامه مالی و معاملاتی، ملزم به پذيرش هيچ يک از پيشنهادهايي که دريافت کرده است، از جمله پيشنهاد با کمترين مبلغ، نيست. 
5- تحت عنوان تضمين شرکت در مناقصه و به منظور تعهد به امضاء و مبادله قرارداد و تسليم تضمين اجراي تعهد، تضمين درخواست شده مندرج در اسناد مناقصه را در پاکت الف تقديم داشته‌ام.

	نام پيشنهاد دهنده:
	تاريخ:     ___ / ___ / ___

	نام و نام‌خانوادگي،  سمت، امضاء  صاحبان امضاء مجاز و تعهدآور و مهر پيشنهاد دهنده



	نام شرکت 
	نام و نامخانوادگی مدیرعامل و محل امضاء
	نام و نامخانوادگی رییس هیأت مدیره و محل امضاء
	مهر اصلی شرکت
	تاریخ

	
	
	



	
	

	تلفن:
	تلفن همراه:
تلفن ثابت:
	تلفن همراه:
تلفن ثابت:
	
	





پایان

صفحه 1 از 28
خوانده شد و مورد قبول است.
امضای مدیر عامل/امضای رییس هیات مدیره
مهر شرکت بیمه
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